
 

 

 

 

 

 
 

 

 

Zur Verstärkung unseres Teams such en wir ab sofort (in Teilzeit)  

eine/n  

 

Ordinationsassisten ten/- assisten tin oder Person mit Int eresse zur 

Ausbildung O rdinationsass istenz  

 (m/w/d) 
 

 

Ihre Aufgaben  und Möglichkeiten  

✓ Abwicklung aller anfallenden medizinischen Tätigkeiten  (Lungenfunktion, Allergietestungen , etc.) 

✓ Administ rative Tätigkeiten  (Terminvergabe , Anmeldung, Frageb ögenauswertung , Mailv erwaltung,  

Patientenanfragen , etc.) 

✓ Patientenbetreuung  insbesondere auch  von Patient*innen  des angehörigen Schlaflabors (Schlaflabor 

Telfs)  

 

Ihr Profil  

✓ Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Ordinationsassistenten/ - assistentin  

oder  

✓ Inter esse an der Ausbildung zur Ordinationsassis tenz  

✓ Ausgeprägte Patientenor ientiertheit und Teamfähig keit  

✓ S chnelle Auffassungsgabe u nd Flexibi lität  

✓ Eigenverantwo rtliches Arbeiten un d Engagement  

✓ EDV Grundkenntnisse  

 

Wird bieten Ihnen  

✓ Anstellung in Teilzeit (ca. 20h)  

✓ Einschulung durch qualifiziertes Personal  

✓ Ein vielseitiges Arbeitsumfeld in einem jungen engagierten Team  

✓ Entlohnung  nach KV entsprechend Vordienstzeit und Qualifikation , Überzahlung möglic h 

 

Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung z.Hd. Mag. Lisa - Marie Moser,  Bakk.Biol.  an 

 

info@schlaflabo r- telfs.at  

Marktplatz 3 , 6410 Telfs   

Praxis Dr. Christoph 

Puelacher  

& Schlaflabor Telfs  

 


